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TERMO DE REFERENCIA DA REQUISICAO N.° 2025/55

PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL (ZELADORIA) EM
UNIDADES DO SEMAE, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA E
FERRAMENTAS

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de 10 (dez) postos de oficial de manutencédo predial e 01 (um)
posto de Encarregado, para prestacdo de servicos de manutencdo predial
(zeladoria) em unidades do SEMAE, a serem executados com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento;

X VALOR UNITARIO/ VALOR TOTAL
ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE. FUNCIONARIO MENSAL
OF. MAN. PREDIAL MES 10 R$ 7.572,17 R$ 75.721,70
ENCARREGADO MES 01 R$ 9.705,65 R$ 9.705,65

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, com inicio
estabelecido na “Ordem de Servico” emitida pelo SEMAE, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,

1.4 N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

1.5 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por
preco global;
1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao;

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Prestacdo de servicos de manutencdo predial em todas as unidades do
SEMAE, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva e
fornecimento de equipamentos e ferramentas necessarios, conforme descrito no

“‘Anexo | — Relacdo de Equipamentos e Ferramentas’,

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo

4.1 Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual,

Garantia da Contratacao

4.2 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021;

Vistoria

4.3 A avaliacdo prévia dos locais de execucao dos servicos € imprescindivel para
0 conhecimento pleno das condicfes e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
07:00 horas as 16:00 horas;

4.4  Seréo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a

vistoria prévia;

4.5 Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil
e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacéo
da vistoria;

4.6 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de

desconhecimento das instala¢des, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
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dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes;
4.7 Para obter informacfes e agendamento para a visita técnica, a licitante devera
entrar em contato com Felipe Gois Pandolfo, Setor de Portaria e Manutencao,
SEMAE - Piracicaba, fone (19) 3403-9646;

5. FORMA DE EXECUCAO E DESCRICAO DOS SERVICOS
5.1 A execucado de atividades de manutencdo predial nas unidades do SEMAE,
compreende seguintes atribuigcdes:

5.1.1 Verificar funcionamento de instalacdes hidraulicas e reparar caso
necessario;

5.1.2 Realizar revisdo e reparo de registros, torneiras, sifées, metais
sanitarios e acessorios;

5.1.3 Substituir reparos, regular, identificar e reparar vazamentos de valvulas
de descarga e caixas acopladas;

5.1.4 Substituir vaso sanitério;

5.1.5 Realizar novas instala¢des hidraulicas prediais;

5.1.6 Verificar vazamentos e substituir boias de caixas d"agua,

5.1.7 Realizar revisado, fixacdo e ajustes dos lavatorios, pias e aparelhos
sanitarios;

5.1.8 Detectar e reparar vazamentos gerais em tubulacdes hidraulicas

prediais;

5.1.9 Realizar limpeza de telhados, calhas e condutores de 4gua de chuva;

5.1.10 Realizar impeza em geral de prédios, patios, calcadas, guias, sarjetas,
passarelas e ruas internas das unidades, inclusive com a retirada de matos e
varricao;

5.1.11 Realizar pequenos reparos de alvenaria;

5.1.12 Realizar servigos de preparacao e pinturas em geral;

5.1.13 Repor revestimentos e rejuntar (azulejos, pastilhas e pisos);

5.1.14 Reparar, desmontar e montar moveis das salas;
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5.1.15 Realizar mudancgas ou adequacdes de méveis das salas;

5.1.16 Substituir portas, fechaduras e dobradicas;

5.1.17 Reparar e/ou substituir roldanas, trilhos e fixacdo de portas e janelas
de vidro;

5.1.18 Ajustar portas e janelas;

5.1.19 Remover, montar e reparar divisorias;

5.1.20 Substituir sapatas de borracha de cadeiras e mesas;

5.1.21 Consertar forros;

5.1.22 Lavar fachadas e vidros de janelas (trabalho em altura);

5.1.23 Realizar manutencdes e novas instalacdes telefénicas;

5.1.24 Auxiliar no transporte e remanejamento de extintores de incéndio, sob
orientagcdo do SESMT do SEMAE;

5.1.25 Realizar reparos e limpar cortinas e persianas;

5.1.26 Montar andaime para a realizacdo de servicos em altura, quando
necessario;

5.1.27 Remover e destinar conforme orientacdo da Contratante os materiais
reciclaveis, entulhos, residuos das estacbes de captacdo de agua e materiais
inserviveis das unidades do SEMAE;

5.1.28 Realizar mudanca de local e vedacao de condicionadores de ar tipo
ACJ (Ar Condicionado de Janela);

5.1.29 Realizar limpeza de elementos filtrantes de condicionadores de ar;

5.1.30 Efetuar servicos de jardinagem, inclusive podas de arvores, com
posterior remocao e destinacdo dos residuos organicos;

5.1.31 Efetuar servigos de jardinagem em geral;

5.1.32 Zelar pela manutencdo dos equipamentos, utensilios e demais
materiais de trabalho;

5.1.33 Executar outras tarefas compativeis com as previstas na categoria
e/ou de acordo com as particularidades ou necessidades da Contratante;

5.2  Servigos a serem realizados nas Estagdes de Tratamento de Agua (ETA’s):
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5.2.1 Limpeza de portas e janelas de madeira, aco ou vidro, sendo que
algumas delas necessitaram de trabalho em altura;

5.2.2 Limpeza e organizacao de depositos de materiais e pecas;

5.2.3 Limpeza com lavagem, varricao, retirada de poeiras das prateleiras e
dos objetos, assim como organizacdo de depdsitos (almoxarifados) de itens de
laboratorio e pecas da oficina de manutencédo das estacdes de tratamento;

5.2.4 Limpeza /lavagem externa de patios, pisos, ruas, corredores, calcadas,
guias, sarjetas e passarelas, com varrigdo e retirada de terra, limos, matos, fezes de
aves e graxa, sempre que necessario utilizar equipamento de alta pressdo e
ferramentas compativeis;

5.2.5 Limpeza de depositos de produtos quimicos (polimero, carvao ativado,
cloro gas e cal) e do complexo da Estacdo de Tratamento de Lodo (ETL), com a
lavagem do piso e limpeza dos encanamentos, registros e demais itens;

5.2.6 Remocdo de teia de aranha, insetos, fezes de aves e etc. Utilizar
equipamentos e ferramentas apropriadas para a remocdo de teias de aranha,
insetos, fezes de aves e etc;

5.2.7 Limpeza das casas de bombas e das tubulacbes expostas que
integram o sistema de tratamento, com a lavagem do piso e demais itens que
permitam o contato com a agua, retirada de poeiras e demais materiais que possam
estar presentes;

5.2.8 Preparacéo e pintura de paredes, equipamentos, tubula¢ées hidraulicas

de pressdo, guarda corpo e estruturas metalicas: preparacédo (lixar, raspar, passar
massa corrida e impermeabilizar quando necessario) e pintura de paredes,
equipamentos, tubulacdes hidraulicas de pressdo, guarda corpo e estruturas
metalicas, utilizando o equipamento e a tinta apropriada para cada tipo de pintura;

5.2.9 Remocao de plantas trepadeiras, poda e corte de arvores, utilizando 0s
equipamentos necessarios, conforme a dimenséo do servico solicitado;

5.2.10 Limpeza de caneletas de descarga das amostragens de agua, com a
retirada da agua acumulada e dos limos formados, utilizando os equipamentos,

ferramentas e materiais necessarios;
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5.2.11 Limpeza de caixas (alvenaria) de valvulas e registros (retirada de
entulho, terra, matos, etc). utilizando as ferramentas necessarias para a realizacao
dos servicos;

5.2.12 Limpeza interna, com alta presséo dos filtros, canais dos floculadores
e galerias inferiores dos filtros: limpeza com equipamento de alta presséo das
paredes e pisos dos filtros, canais dos floculadores, decantadores e galerias
inferiores dos filtros (em alguns casos se trata de trabalho em altura);

5.2.13 Recolher e destinar entulhos, residuos organicos e inorganicos das
unidades de captacdo e tratamento, utilizando os equipamentos e ferramentas
necessarios para a realizacdo dos servicos;

5.2.14 Pequenos servicos de manutencdo e alvenaria, conserto de cercas e
alambrados, utilizando equipamentos e ferramentas necessdrias para a realizacao
dos servicos;

5.3 Outros servicos inerentes ao objeto poderéo ser acrescentados a essa relacéo
conforme a apuracdo da necessidade verificada durante a execucdo do contrato,
obedecendo as atribuicdes de cada funcdo e que esteja compativel com a jornada
de trabalho especificada no item 7.1;

5.4 Os servicos serdo executados em diversos prédios do SEMAE, localizados
dentro do municipio de Piracicaba, sendo o transporte dos funcionarios, materiais e
ferramentas de inteira responsabilidade da Contratada;

5.5 A contratada deveréa disponibilizar 03 (trés) veiculos em tempo integral sob os

cuidados de seus funcionarios, 0os quais deverdo atender aos seguintes requisitos
minimos:

5.5.1 Capacidade minima para 05 (cinco) pessoas;

5.5.2 Equipado com suporte de teto para transporte de escadas;

5.5.2.1 Os veiculos deverdo ser conduzidos por funcionarios da Contratada,
devidamente habilitado, com a CNH vdlida, a qual devera ser apresentada para
conferéncia ao fiscal do contrato, sempre que solicitado;

5.6 Os veiculos utilizados pela Contratada para a realizacdo dos servi¢os, deverao

estar em boas condi¢cdes de uso, com toda documentacdo e acessorios de acordo
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com a legislagédo vigente, sendo que serdo vistoriados pelo SESMT - Servigo
Especializado em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho do SEMAE,
sempre que necessario;
5.7 Eventualmente, o SEMAE podera transportar os funcionarios da Contratada
em veiculo préprio para melhor dindmica dos servigos, desde que constatada
vantagem para a Autarquia,;
5.8 Os servicos a serem realizados serdo repassados diariamente ao
encarregado;
5.9 Os materiais necessarios para a realizacdo dos servicos serdo fornecidos pelo
SEMAE;
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6. OB RIGA(;()ES DA CONTRATANTE

6.1 Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as dependéncias onde
serdo prestados 0s servicos contratados, tanto sob os aspectos quantitativos quanto
gualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas, além de comunicar a
Contratada ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte
desta;

6.2 Proporcionar todas as condicfes para que os servidores terceirizados possam
desempenhar os trabalhos dentro das normas do contrato;

6.3 Proceder, a seu critério, a avaliacdo de todos os empregados apresentados
pela Contratada para a prestacdo dos servicos, com vistas a verificar se eles

satisfazem os perfis minimos exigidos;

6.4 estabelecido em clausula contratual;

7. OB RIGA(;@ES DA CONTRATADA

7.1 Disponibilizar 10 (dez) postos de oficial de servigos gerais e 01 (um) posto de
encarregado, sendo a jornada de trabalho de segunda a sexta feira das 07:00 as
16:00 horas, com 01 (uma) hora de intervalo para refeicdo e aos sabados das 07:00
as 11:00 horas, respeitando a carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais para cada empregado, atendendo a legislagéo trabalhista;
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7.2 Os horarios de trabalho poderao ser alterados pelo SEMAE, de acordo com a
conveniéncia administrativa do 6rgdo, sem necessidade de aditamento ao contrato
celebrado, desde que nao haja acréscimos a jornada de trabalho semanal ou
qualquer outro encargo a Contratada, como adicional noturno ou horas
extraordindrias, por exemplo;
7.3 Executar os servicos objeto da contratacdo de acordo com os padrdes de
gualidade exigidos pela Contratante e de acordo com as normas técnicas e legais
vigentes;
7.4 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacédo vigente;
7.5 Ressarcir prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimbnio da
Contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execucdo do
contrato, inclusive por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou
representantes. Caso ndo o faca no prazo estipulado, a Contratante podera
descontar o valor do ressarcimento da fatura a vencer ou cobrar em juizo;
7.6 Manter pessoal devidamente qualificado para a prestacdo desses servicos,
com o seguinte perfil:
7.6.1 Demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso, ter
iniciativa, responsabilidade, interesse, agilidade, organizacéo, educacao, paciéncia e
respeito matuo;

7.6.2 Possuir experiéncia em atuagdo em manutencéo geral predial;

7.7 Diligenciar para que seus empregados cumpram rigorosamente 0s horarios
estabelecidos pela Contratante devendo, ainda, ser substituidos nos casos de faltas,
auséncias legais ou férias, de maneira a ndo prejudicar o bom andamento e a boa
execucao dos servigos;

7.8 Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas necesséarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito;

7.9 Manter controle de frequéncia/pontualidade, de seus empregados sob

contrato;
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7.10 Nao permitir o uso de bebida alcodlica ou qualquer tipo de substancias ilicitas
(drogas) durante a execucédo dos servicos;
7.11 Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada
como de natureza grave ndo sera mantido nas dependéncias da Autarquia;
7.12 Atender de imediato as solicitagdes da Contratante quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou com conduta inapropriada para a prestacdo de
Servicos;
7.13 Manter um encarregado, com telefone celular, em tempo integral, ao qual
cabera as seguintes atribuicoes:
7.13.1 Receber os servi¢cos a serem executados, 0s quais serdo repassados através
de “Ordens de Servigo” pelo fiscal do contrato ou alguém por ele designado;
7.13.2 Coordenar e orientar as atividades dos funcionarios na prestacao dos
Sservigos;
7.13.3 Receber e distribuir os materiais para a realizacao dos servicos pelo fiscal do
contrato ou alguém por ele designado;
7.13.4 Prestar todas as informacdes necessarias aos funcionarios para que 0s
servicos de manutencdo sejam realizados com qualidade;
7.13.5 Manter atualizada a relacdo nominal dos funcionarios designados para a
prestacdo dos servicos, comunicando ao fiscal do contrato qualquer alteracao;
7.13.6 Tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionarios em

situacOes de emergéncia;

7.13.7 Receber e atender as solicitacbes da Administracdo quanto a
substituicdo/reposicdo de funcionarios, uniformes, materiais, equipamentos, etc;
7.13.8 Ter pleno conhecimento das atividades realizadas pelos funcionarios;

7.13.9 Prestar informacgdes ao fiscal do contrato;

7.13.10 Atender prontamente as solicitacfes da Contratante atraves de telefone
celular e ou endereco eletrénico (e-mail);

7.13.11 Comunicar ao fiscal do contrato sobre as ocorréncias cujas solugdes
nao sejam de sua alcada e que possam acarretar dificuldades no desenvolvimento

dos servicos;
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7.13.12 Comunicar a Contratante a ocorréncia de toda e qualquer
irregularidade e anormalidade constatada na prestacéo do servico;
7.13.13 O encarregado deverd ter capacidade para tomar providéncias
administrativas e operacionais ou, subsidiariamente, recepcionar, encaminhar e
intermediar as demandas junto a Contratada;
7.14 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacédo vigente;
7.15 Ressarcir prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio da
Contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execucao do
contrato, inclusive por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou
representantes. Caso ndo o faca no prazo estipulado, a Contratante podera
descontar o valor do ressarcimento da fatura a vencer ou cobrar em juizo;
7.16 Os empregados deverdo apresentarem-se nos locais de trabalho, trajando
uniforme especifico para cada atividade, calcados, EPI's, EPC's e identificacédo
(cracha com nome, categoria e foto);
7.17 Os servigos deverao ser realizados por profissionais legalmente habilitados e
com Registro em Carteira de Trabalho (CTPS);
7.18 Em hipétese alguma havera qualquer relacdo de emprego com a Autarquia,
sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as despesas com todos
encargos e obrigagdes sociais e fiscais e o cumprimento da legislagao trabalhista
(CLT) e da Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria;

7.19 A contratada devera ainda seguir todas as normas de seguranca, sob

orientagcdo do SESMT do SEMAE, assim como Memorial de Segurancga;

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1 Constituem responsabilidades da Contratada todas as despesas relacionadas
aos seus empregados, decorrentes da execuc¢ao do servigo, tais como:

8.1.1 Salérios;

8.1.2 Adicionais devidos por imposicéo legal ou em funcéo de acordo, dissidio ou
convencgao coletiva de trabalho;
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8.1.3 Encargos previdenciarios;
8.1.4 Seguros de acidente;
8.1.5 Taxas, impostos e contribuicdes;
8.1.6 Indenizacbes;
8.1.7 Vale — refeicao;
8.1.8 Vale — transporte;
8.1.9 Outras porventura existentes ou que venham a ser criadas e exigidas por lei
ou em funcao de acordo, dissidio ou convencéao coletiva de trabalho;
8.2 Todos os encargos e obrigacOes trabalhistas, uma vez que seus empregados
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nao manterdo qualquer vinculo empregaticio com a Contratante;

8.3 Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho do servico ou em conexdo com ele, ainda que
ocorridos em dependéncias da Contratante;

8.4 Todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato;
8.5 Responder civilmente pelos prejuizos causados ao patrimoénio da Contratante
ou de terceiros em decorréncia de acdo ou omissdo de seus empregados ou
prepostos, inclusive pelos furtos e roubos que, porventura, venham a ocorrer;

8.6 Efetuar os pagamentos devidos (salarios, féria, décimo terceiro, etc) sempre
dentro do prazo estipulado em legislacdo vigente e Convencao Coletiva de Trabalho
de categoria,

8.6.1 Em caso de atraso de qualguer pagamento, a Contratada devera cumprir o
previsto na legislacdo ou Convencédo Coletiva de Trabalho da categoria, sem

prejuizos a aplicagéo de penalidades previstas em contrato;

9. UNIFORMES PROFISSIONAIS E EPI'S

9.1 A utilizacdo de uniformes profissionais traz inUmeros beneficios para a
gualidade dos servigos, tais como: apresentacdo, organizacdo, identificacao,
economia para os funcionarios, limpeza e higiene portanto, sua utilizacao devera ser

obrigatoria e continua;
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9.2 Além do fornecimento de uniformes profissionais de boa qualidade, a
Contratada devera diligenciar no sentido de providenciar para que seus funcionarios
mantenham uma boa postura comportamental e estejam sempre bem-apresentados,
visando refletir o respeito e a seriedade na execugéo do contrato;
9.3 O SEMAE podera exigir a qualquer tempo a troca dos uniformes, caso
entenda que 0s mesmos nao preenchem os requisitos minimos definidos no
presente termo. Nesse caso, a contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da comunicacéo oficial, para efetuar a troca;

9.4 O conjunto de uniformes e EPI'S devera ser composto das pecas e

000419 e o codigo

especificacdes descritas no quadro a seguir:

Uniforme / EPI — Oficial de Manutencéo Predial

02 calcas compridas, na cor da empresa contratada, em oxford

04 camisetas de mangas curtas, com o logotipo da empresa contratada, malha fria

02 pares de calcado de seguranca

01 jaqueta para inverno em tactel

01 cracha de identificagdo com foto, nome e fungéo

9.5 A quantidade estimada acima de uniformes/EPI’s é anual porém, deverao ser

substituidos sempre que necessario ou solicitado pela fiscalizacdo do SEMAE;

9.6 O custo do uniforme sera de total responsabilidade da contratada, nao
podendo ser descontado do salario do empregado, com excecao nos casos de nao

devolugao ou estrago voluntario do mesmo;

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°. 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;
10.2 11.2. As comunicagbes entre o0 contratante e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim;
10.3 O fiscal do contrato podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
10.4 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput e
Instrucdo Normativa n°. 05 e 18, ambas de 2023);
10.4.1 Fica credenciado pelo SEMAE para gestdo do contrato o servidor Vinicius
Contrera n° funcional 2.586-1, e-mail: vcontrera@semaepiracicaba.sp.gov.br,
telefone (19) 3403-9613, do Departamento Administrativo, e para fiscalizacdo os
servidores André Luis Gardin Castilho, n° funcional 1.641-9, e-mail
portaria@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403-9630, da Divisdo de
Servicos Gerais e Felipe Gois Pandolfo, n° funcional 2.564-1, e-mail
portaria@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403-9646, do Setor de Portaria e
Manutencao;
10.5 Os fiscais técnicos do contrato acompanhardo a execucédo do objeto, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato e neste termo de

referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Autarquia;

10.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do objeto, determinando prazo
para a correcao;

10.7 Os fiscais técnicos do contrato informardo ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
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10.8 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto nas
datas aprazadas, os fiscais técnicos do contrato comunicaréo o fato imediatamente
ao gestor do contrato;
10.9 Os fiscais técnicos do contrato comunicardo ao gestor do contrato, em tempo
habil, a previsdo de término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;
10.10 O fiscal administrativo do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato,
verificard a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcéo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;
10.11 Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato, se designado, atuard tempestivamente na solugcdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia;
10.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;
10.13 O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizacdo para a
instauracao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcéao

de sancdes, nos termos da Instru¢cdo Normativa n°. 18, de 2023;

11. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

11.1 O recebimento provisorio se dara em relacdo ao més de execucdo mediante
liberacdo da nota fiscal;

11.2 O recebimento definitivo se dara em até 90 (noventa) dias do ultimo

recebimento provisorio, apos a verificacado da correta execucéao do objeto contratado;
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11.3 O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;
11.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;
11.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucédo do contrato;
Liquidacéao
11.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o prazo para
liquidacao sera de acordo com o padrao do SEMAE e estabelecido no edital;
11.7 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como;
11.7.1 O prazo de validade;
11.7.2 A data da emissao;
11.7.3 Os dados do contrato e da entidade contratante;
11.7.4 Valor a pagar;
11.7.5 Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

11.8 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
11.9 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consultas aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada
no art. 68, da Lei n°. 14.133, de 2021;

Prazo e forma de pagamento
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11.10 De acordo com o padréo do pagamento mencionado no Edital da Contratacéo;

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO;

Exigéncias de habilitagéo

12.2 Habilitagdo Juridica: Exigéncias de habilitacdo e demais critérios de sele¢céo
e julgamento da proposta serdo definidos no edital/instrumento convocatorio;

12.3 Qualificacdo Econdmico-Finaceiro: devera ser exigido, sera definido no

edital de contratacao;

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
13.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.050.256,40 (dois milhdes,

cinquenta mil, duzentos e cinguenta e seis reais e quarenta centavos);

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1 Conforme deliberacdo do Departamento de Financgas, encartada no respectivo

processo.

André Luis Gardin Castilho
Coordenadoria de Servicos Terceirizados e Zeladoria
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